OBEC KRASNA, okres Frydek-Mistek

Krasna 287
739 04 Prazmo

Obec Krasna v souladu s §6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celka
a 0 zméné€ nékterych zdkoni, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zakon o afednicich®)

vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU K PRIHLASENI ZAJEMCU

na obsazeni pozice na Obecnim ufadu Krasna:

Ucetni — spravce rozpoctu a financovani

Napln prace:

samostatné vedeni podvojného Gcetnictvi ucetni jednotky

vedeni Ucetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich otevirani a
uzavirani, a sestavovani uétového rozvrhu

zpracovavani veskeré Gcetni agendy veetné zavérky, sestav a vykazi

vedeni mzdového Ucetnictvi véetné personalistiky

vedeni evidence majetku, provadéni inventarizaénich praci (SW ¢&asti)

sestavovani ndvrhu rozpo¢tu obce a sledovani jeho Eerpani, navrhovani rozpoétovych zmén
vedeni knihy do$lych faktur

kontrola ucetnich dokladii a faktur po strance formalni a finanéni, zajisténi jejich proplaceni
dle doby splatnosti

provadéni bankovnich pfevodll z mezd na socialni a zdravotni pojisténi, dani z pFjmu a
ostatnich srazek

zajiStovani styku s bankou, vystavovani prevodnich pfikazi, kontrola jejich spravného
provedeni

provadéni G¢etnich zdznamu o pohybech na bankovnich uétech a v pokladné

veden{ pokladny - vedeni pokladni knihy, manipulace s penézni hotovosti

vedeni evidence mistnich poplatkd

vedeni evidence pohledavek a zajistovani jejich vymahani

zajistovani agendy spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostiedki, kontrola éerpani
a uziti

provadéni vytuctovani projektt a dotaci

vystavovani objednavek

vedeni evidence ndjemnich a pachtovnich smluv
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provadéni vytuétovani energii

ovéfovani cestovnich ptikazil, vypocet cestovnich nahrad

piiprava navrha vnitfnich predpist (smérnic) a podkladii pro obecné zavazné vyhlasky
pfiprava dokladd pro zasedani zastupitelstva v rozsahu vykonavané ¢innosti

Zpracovavani zapisu ze zasedani zastupitelstva obce

zajistovani nalezitého uchovavani viech pisemnosti v souladu se spisovym a skartaénim
tadem, popf. v souladu s jinymi piedpisy obce

piiprava a zabezpeCeni organizacné-technického a finan¢niho zajisténi voleb

provadéni legalizace a vidimace pisemnosti, zprostiedkovani sluzeb Czech POINTu
zvefejiiovani pisemnosti na tfedni desce, elektronické ufedni desce a web. strankach obce
zpracovavani piijaté a odeslané posty v programu GINIS Express ESS

zastupovani kolegyné referentky v pfipadé jeji nepfitomnosti v rozsahu uré¢eném starostou
soucinnost s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva

zpracovavani podkladt a vykonavani dalsi prace dle zadani starosty nebo mistostarosty obce

Misto vykonu:

Obecni Ufad Kréasna

Podminky:

nastup 1.2.2021 (nebo dle dohody)
pracovni pomér na plny uvazek
pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
platové podminky:
o 10. platova tfida
o platovy stupen dle délky uznatelné praxe v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a spravé
o pfiznani osobniho priplatku po slozeni pfislusné zkousky odborné zpasobilosti
o moznost ¢erpani z benefitniho systému (pfispévek na stravovani ve formé stravenek,
poukazky na kulturu, rekreaci, sport ¢i péci o zdravi)
o moznost pfiznani prémii pii nadstandardné odvadeéné praci ¢i praci nad ramec svych
povinnosti

Pozadavky:

® o o

telefon:
mobil:

minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani s praxi 2 roky

znalost podvojného tcetnictvi, Gcetnictvi obci

znalost zakona o ucetnictvi, zdkona o obcich a rozpoctovych pravidlech Uzemnich
samospravnych celkfl, znalost spravniho fadu

zkusenosti s vedenim mzdového ucetnictvi a s personalistikou

praxe v prostiedi systémi Gordic a TIS

velmi dobra znalost prace s PC (zejména MS Office a internet)

orientace na digitalizaci administrativy

vyborna znalost ¢eského jazyka slovem i pismem
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prokazani zvlastni odborné zplsobilosti (podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zptsobilosti Ufednikli Gzemnich samospravnych celkll, ve znéni pozdéjsich ptedpist)
nejpozdeji do 18 mésicti od nastupu

organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani. ochota dale se vzdélavat

vék miniméln& 18 let, zptisobilost k pravnim ukontim, statni ob&anstvi CR nebo cizi statni
ob&anstvi a trvaly pobyt v CR

beztihonnost ve smyslu ust. § 4 odst. 2 zdk. & 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkt a o zméné€ nékterych zakoni, ve znéni pozdgjsich predpist

fidi¢sky prikaz skupiny B (aktivni Fidic)

Vyhodou:

VS vzdélani, ekonomické vzdélani

zkuSenosti v oblasti pfenesené statni spravy a samospravy
platna ZOZ

psani ,,v§emi deseti*

Nalezitosti pisemné piihlasky:

jméno, piijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

¢islo obcanského prikazu, popt. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
telefonni a e-mailovy kontakt

datum a podpis zdjemce

Povinné pfilohy k pfihlasce:

strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti

motivacni dopis uchazece

original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne star§i 3 mésict, u cizich
statnich prislusnika téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem
(pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim)
ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

souhlas se zpracovanim osobnich tidaji dle zakona €. 101/2000 Sb.

Poskytnuté doklady a podklady je nutno vyzvednout si po domluvé osobné do deseti dnti po ukonéeni
vybérového fizeni. Po uplynuti této doby budou tyto nevyzvednuté dokumenty skartovany.

Ptihlasku doruéte v zalepené obalce oznatené ,NEOTEVIRAT — Ugetni - Spravce rozpoftu a
financovani — prihlaska k rukam starosty obce® s uvedenim adresy uchazece osobné nebo zaslete
na adresu Obec Krasna, Krasna 287, 739 04 Prazmo tak, aby byla dorucena nejpozdéji v pondéli
28.12.2020 do 11:00 hodin.
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo tuto vefejnou vyzvu na obsazeni uvedené pozice kdykoliv zrusit ¢i
nevybrat Zadného z prihlasenych uchazeét.

V Kréasné dne 8.12.2020

C >
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Mgr. Antonin Tulach
starosta obce

Obec KRASNA

739 04 Praimo
okres Frydek-Mistek
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