OBEC KRASNA, okres Frydek-Mistek

Krasna 287
739 04 Prazmo

Obec Krasna v souladu s §6 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celka
a o zméné nékterych zdkoni, ve znéni pozd¢jsich predpist (déle jen ,,zdkon o Gfednicich®)

vyhlaSuje
VEREJNOU VYZVU K PRIHLASENI ZAJEMCU

na obsazeni pozice na Obecnim tfadu Krasna:

Referent/ka statni spravy a samospravy

Napln prace:

e vedeni agendy podatelny a datové schranky

e vedeni agendy spisové sluzby a archivu

e vedeni evidence obyvatel, spravni fizeni ptihlasovani a ruSeni trvalého pobytu
e vedeni agendy odpadového hospodatstvi

e zveifejiiovani dokumentd na Gfedni desce obce

e pfiprava pisemnosti v procesech majetkopravnich kauz

e zprosttedkovani sluzeb Czech Pointu, sprava registrii

e ovefovani podpisu a listin (vidimace a legalizace)

e tvorba a sprava obecné zdvaznych vyhlasek (OZV)

e agenda poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

e socidlni agenda (zejména opatrovnictvi)

e narazové piiprava voleb

e vykon dalSich ¢innosti na zaklad€ zadani starosty a mistostarosty obce

Misto vykonu:

e Obecni urad Krasna, obec Krasna

Podminky:

e zastup za matetskou dovolenou, néstup v cervenci 2026 nebo dle domluvy
e pracovni pomé&r na plny Gvazek
e pracovni smlouva na dobu ur¢itou se zkusebni lhiitou 3 mésice
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Platové podminky:

8. platova ttida

platovy stupeni dle délky uznatelné praxe v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych sluzbach a spraveé

piiznani osobniho pfiplatku v zavislosti na zapracovani a slozeni ptisluSné zkousky odborné
zpusobilosti

moznost cerpani z benefitniho systému (pfispévek na stravovani ve formé stravenek,
poukazky na kulturu, rekreaci, sport ¢i péci o zdravi, sick days)

moznost pfiznani prémii pii nadstandardné¢ odvadéné praci €i praci nad rdmec svych
povinnosti

Pozadavky:

minimalné uplné sttedoskolské vzdélani s praxi 2 roky

velmi dobra znalost prace s PC (zejména MS Office a internet)

orientace na digitalizaci administrativy

vyborna znalost ¢eského jazyka slovem i pismem

prokazani zvlastni odborné zpiisobilosti (podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti Ufednikt Uzemnich samospravnych celkli, ve znéni pozdé¢jSich ptedpisit)
nejpozdéji do 18 mésict od néstupu

organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzdélavat

vek minimalné 18 let, zptisobilost k pravnim ukoniim, statni obanstvi CR nebo cizi statni
ob&anstvi a trvaly pobyt v CR

bezthonnost ve smyslu ust. § 4 odst. 2 zdk. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi

fidi¢sky prikaz skupiny B (aktivni 1dic€)

Vyhodou:

VS vzdélani

znalost agend a prostfedi obecniho Gfadu

znalost spravniho fadu a dalsi legislativy v oblasti pfenesené statni spravy a samospravy
platnd ZOZ

znalost prostiedi systému Gordic

psani ,,vSemi deseti*
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Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, piijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

¢islo obcanského prukazu, popt. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
telefonni a e-mailovy kontakt

e datum a podpis zajemce

Povinné prilohy k pfihlasce:

e strukturovany Zzivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se poZadovanych ¢innosti

e motivacni dopis uchazece

e original nebo ovéfend kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestii ne starS$i 3 mésicii, u cizich
statnich ptislusnika té€z obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem
(pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim)

e ovéfend kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

e souhlas se zpracovanim osobnich udaja dle zdkona ¢. 101/2000 Sb.

Poskytnuté doklady a podklady je nutno vyzvednout si po domluvé osobné do deseti dnti po ukonceni
vybérového tizeni. Po uplynuti této doby budou tyto nevyzvednuté dokumenty skartovany.

Piihlasku doruéte v zalepené obélce oznatené ,,NEOTEVIRAT - Referent/ka statni spravy a
samospravy Obecniho ufadu Krasna — prihla§ka k rukam starosty obce* s uvedenim adresy
uchazece osobné nebo zaSlete na adresu Obec Krasna, Krasnd 287, 739 04 Prazmo tak, aby byla
dorucena nejpozdéji ve stiedu 29.4.2026 do 16:00 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo tuto vefejnou vyzvu na obsazeni uvedené pozice kdykoliv zrusit ¢i
nevybrat Zadného z ptihlaSenych uchazecu.

V Krasné dne 9.4.2026
Mgr. Antonin Tulach, v. r.
starosta obce
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